
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   แผนงานสถิติและวิชาการ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย  โทร. ๑๑ 

ที่   มค 80401/-                                                วันที่  27  เมษายน  2569    

เรื่อง   ขออนุญาตลงพ้ืนที่เพ่ือซักซ้อมและทำความเข้าใจเกี่ยวกับการเพ่ิมเติมแผนพัฒนาท้องถิ่นและการจัดทำ 
         แผนพัฒนาท้องถิ่น ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2571 – 2575) 
……………………………………………………………………………………………......................................................….......... 

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย/ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย/หัวหน้าสำนักปลัด      
         องค์การบริหารส่วนตำบล  

๑. เรื่องเดิม 
ตามที่กระทรวงมหาดไทย ได้แจ้งซักซ้อมแนวทางปฏิบัติการเตรียมความพร้อมเพื่อจัดทำแผนพัฒนา

ท้องถิ่น ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2571 – 2575) ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการ
ตามแนวทางที่กำหนด และชี้แจงแนวทางการเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น เพื่อจัดทำงบประมาณรายจ่าย
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2570 นั้น   

๒. ข้อเท็จจริง 
 ดังนั้น ข้าพเจ้า นายศริตวรรธน์ กำพังเทียม ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ จึงขอ
อนุญาตลงพื้นที่เพื่อซักซ้อมและทำความเข้าใจกับผู้นำชุมชนและผู้เกี่ยวข้อง เกี่ยวกับแนวทางการเพิ่มเติม
แผนพัฒนาท้องถิ่น เพื่อจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2570 และซักซ้อมแนวทาง
ปฏิบัติการเตรียมความพร้อมเพื่อจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2571 – 2575) ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น  ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการตามแนวทางที่กำหนด 

 3. ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
     3.1  พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.2537 แก้ไขเพ่ิมเติม                  
(ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562 
     3.2  แนวทางปฏิบัติการเตรียมความพร้อมเพ่ือจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2571 – 
2575) ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2548 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2561) 

4. ข้อเสนอแนะเพื่อพิจารณา 

 เพ่ือประโยชน์ต่อหน่วยงานราชการ จึงเห็นควรอนุญาตให้ข้าพเจ้า นายศริตวรรธน์ กำพังเทียม 
ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ ลงพื้นที่เพ่ือดำเนินการตามวัตถุประสงค์ต่อไป รายละเอียด
ปรากฏตามเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อความนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต     

      (ลงชื่อ)  
         (นายศริตวรรธน์  กำพังเทียม) 
                             นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ 

/...-  ความเห็นหัวหน้าสำนักปลัด... 
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-  ความเห็นหัวหน้าสำนักปลัด อบต.    
……………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………… 
     
   (ลงชื่อ)  
            (นางภัชรากร ดวงจนัทร์โชติ) 
นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ รักษาราชการแทน 
    หัวหน้าสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล                       

 

-  ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นของปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
……………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
   (ลงชื่อ)  
            (นายอนุสรณ์ ดวงศรี) 
 ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย                       

 

ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนตำบล 
อนุญาต 
ไมอ่นุญาต เนื่องจาก....…………………………….. 
…………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………… 
 
 
   (ลงชื่อ) 
            (นายภูมิศักดิ์ โคคอน) 
 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แผนการลงพ้ืนที่ 
************************** 

วัน/เดือน/ปี หมู่บ้านเป้าหมาย สถานที ่
29 เมษายน 2569 
09.30-12.00 น. 

หมู่ที่ 1,4,9,๑9 สหกรณ์ร้านค้า ม.9 

13.00-16.30 น. หมู่ที่ 3,7,12,15 ศาลาเอนกประสงค์ ม.๗ 
30 เมษายน 2569 
09.30-12.00 น. 

หมู่ที่ 2,11,13,๑6 ศาลาวัดบ้านหนองแสง 

13.00-16.30 น. หมู่ที่ ๕,8,๑๗ วัดบ้านหัวนา 
1 พฤษภาคม 2569 
09.30-12.00 น. 

หมู่ที่ ๖,๑๐,๑๔,๑๘ ศาลาประชาคม ม.6 

กลุ่มเป้าหมายที่เกี่ยวข้อง 
- กำนัน/สารวัตรกำนัน 
- ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน 
- สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบล ในหมู่บ้านนั้นๆ   

 
หมายเหตุ  วัน,เวลา,สถานที่ สามารถเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
ที่ มค ๘๐๔๐๑/ว 025                                                  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย 
                                                                              อำเภอกุดรัง  จังหวัดมหาสารคาม ๔๔๑๓๐                                                                                                                      

     27  เมษายน 2569 

เรื่อง   ขอเชิญประชุมเพ่ือซักซ้อมแนวทางปฏิบัติการเตรียมความพร้อมเพ่ือจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น ฉบับที่ 3     
         (พ.ศ.2571 – 2575) ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นของ 
         องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม และชี้แจงแนวทางการเพ่ิมเติม 
         แผนพัฒนาท้องถิ่นฯ 

เรียน   กำนันตำบลห้วยเตย ผู้ใหญ่บ้าน และสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย ทุกหมู่บ้าน   

สิ่งที่ส่งมาด้วย  กำหนดการลงพื้นที ่                                                จำนวน     ๑     ฉบับ 

   ด้วยกระทรวงมหาดไทย ได้แจ้งซักซ้อมแนวทางปฏิบัติการเตรียมความพร้อมเพ่ือจัดทำแผนพัฒนา
ท้องถิ่น ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2571 – 2575) ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการ
ตามแนวทางที่กำหนด และชี้แจงแนวทางการเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น เพ่ือจัดทำงบประมาณรายจ่าย
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2570 นั้น 

    ดังนั้น  เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย บรรลุตามวัตถุประสงค ์องค์การบริหารส่วน
ตำบลห้วยเตย จึงขอเชิญท่านหรือผู้เกี่ยวข้อง เข้าร่วมประชุมตามวัน เวลา และสถานที่ ที่ระบุตาม
เอกสารแนบท้ายหนังสือฉบับนี้ อนึ่งหากท่านมีข้อสงสัยประการใด สามารถติดต่อสอบถามได้ที่                           
นายศริตวรรธน์ กำพังเทียม ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ หมายเลขโทรศัพท์                  
06-4107-4060 และขออนุญาตใช้สถานที่ในความรับผิดชอบของท่าน  (ตามหนังสือแจ้ง) เพ่ือจัดประชุม 
องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตยหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคงได้รับความร่วมมือจากท่านด้วยดีและขอขอบพระคุณ
ท่านมา ณ โอกาสนี้ด้วย  รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและขอความอนุเคราะห์ใช้สถานที่ 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(นายภูมิศักดิ์  โคคอน) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย 

 
 
งานยุทธศาสตร์และงบประมาณ                                                                                 
สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย                                                    
โทร/โทรสาร ๐-๔๓๗๐ -๖๙๐๖                                                                   
 
 



 
 

 
ที่ มค ๘๐๔๐๑/ว 034                                                  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย 
                                                                              อำเภอกุดรัง  จังหวัดมหาสารคาม ๔๔๑๓๐                                                                                                                      

     28  พฤษภาคม 2569 

เรื่อง   ขอเชิญประชุมเพ่ือพิจารณาโครงการ เพ่ือจัดทำข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีฯ 

เรียน   สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย ทุกหมู่บ้าน   

สิ่งที่ส่งมาด้วย  กำหนดการเชิญประชุม                                                 จำนวน     ๑     ฉบับ 

   ตามที่งานยุทธศาสตร์และงบประมาณ ได้สำรวจโครงการ/กิจกรรมในพ้ืนที่ตำบลห้วยเตยเพื่อจัดทำ
งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2570 และการเตรียมความพร้อมเพ่ือจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2571 – 2575) ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม นั้น  

    ดังนั้น  เพื่อให้จัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2570 เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย จึงขอเรียนเชิญสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบล ทุกหมู่บ้านเข้าร่วมประชุม ณ ห้องประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนตำบล ตามวันและเวลาที่กำหนดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(นายภูมิศักดิ์  โคคอน) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย 

 
 
 
 
 
 
 
 
งานยุทธศาสตร์และงบประมาณ                                                                                 
สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย                                                    
โทร/โทรสาร ๐-๔๓๗๐ -๖๙๐๖                                                                   
 
 
 

 



ประชุมประชาคมเพื่อรับฟงความคิดเห็น ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2569 
 ระหว่างวันที่ 29 เมษายน – 1 พฤษภาคม พ.ศ.2569 องคการบริหารสวนตำบลห้วยเตย ได
ดำเนินการจัดประชุมประชาคมเพื่อรับฟง ความคิดเห็น ซึ่งการประชุมดังกลาว ประกอบดวย ผูนำทองถิ่น       
หัวหนาสวนราชการ ประชาชน ในพ้ืนที่ตำบลบห้วยเตย ทั้ง 21 หมูบ้าน เพ่ือรับฟงความคิดเห็นจากประชาชน 
และนำมาจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น  ภายในเขตพื้นที่ตำบลห้วยเตย อำเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม ทั้ง 19 
หมู่บ้าน  
 1. ประเด็นหรือเรื่องในการมีสวนรวม  
  1.1 เพื่อจัดประชุมประชาคมหมูบาน ประชาคมตำบลเพื่อรับฟงความคิดเห็นของประชาชน
โดยใหประชาชนมีสวนรวมในการบริหารงานและนำไปสูความพึงพอใจในการใหบริหารสาธารณะขององคกร 
  1.2 ประชาชนไดมีสวนรวมเสนอปญหาและความตองการของประชาชน ตลอดจนกำหนด
แนวทางใน การพัฒนาทองถิ่นของตนเองผานกระบวนการประชาคม  
 2. สรุปขอมูลของผูมีสวนรวม  
  ผูบริหาร สมาชิกสภา เจาหนาที่ อบต.ห้วยเตย  ผูนำชุมชน กำนัน ผูใหญบาน และประชาชน 
ตำบลห้วยเตย รวมจำนวนทั้งสิ้น 100 คน  
 3. ผลจากการมีสวนรวม  
  3.1 ประชาชนตำบลห้วยเตย ไดมีสวนรวมในการเสนอปญหาและความตองการตลอดจน
กำหนด แนวทางในการพัฒนาทองถิ่นของตนเองผานกระบวนการประชาคม  
  3.2 ประชาชนที่เขารวมประชาคมตำบลไดรับความรูในกระบวนการดำเนินงานตางๆ ที่
ดำเนินการ ตามระเบียบ/กฎหมาย ทำใหมีความเขาใจขอบเขต/อำนาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
เขาใจในขั้นตอน ขอบังคับตางๆ  
 4. การนำผลจากการมีสวนรวมไปปรับปรุงพัฒนาการดำเนินงานของหนวยงาน  
  4.1 ประชาชนไดมีสวนรวมคิด รวมทำ รวมตรวจสอบ แลกเปลี่ยนเรียนรู และแกไขปญหา
สำหรับการ พัฒนาทองถิ่นตามอำนาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นกับชุมชน สวนราชการและ
รัฐวิสาหกิจตางๆ  
  4.2 ประชาชนรับทราบและเขาใจ และไดเปดโอกาสใหประชาชนไดซักถามถึงขอสงสัย และ
ประชาชน ไดลงความเห็นกับโครงการ กิจกรรมที่ได เสนอมา ไดรับทราบปญหาและความตองการของ
ประชาชนในพื้นที่เพ่ือนำ ขอมูลมากำหนดโครงการ กิจกรรม บรรจุไว ในแผนพัฒนาทองถิ่นขององคการ
บริหารสวนตำบลห้วยเตยตอไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
     
 
 
 
 


