
 
 

 

คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : งานจัดเก็บรายได  กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหวยเตย 

______________________________________________________________________________________________________________ 

 

 

 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ 

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลหวยเตย 

โทรศัพท 043706906 

โทรสาร 043706906 

เว็บไซต www.huaytoei.go.th 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

วันจันทร ถึง ศุกร 

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08.30-16.30 น. 

 

 

 

 

 พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชําระ

ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางจากทรัพยสินท่ีเปนท่ีดินและสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและท่ีดินท่ีใชตอเนื่องหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน

นั้นโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (องคการบริหารสวนตําบลหวยเตย) ประชาสัมพันธข้ันตอนวิธีการชําระภาษี 

2. การเตรียมฐานขอมูลท่ีดินและสิ่งสิ่งปลูกสราง จากสํานักงานท่ีดินหรือสํานักงกงานท่ีดินสาขา และขอมูลท่ีผูเสียภาษีแจง 

เปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางมาใชเปนบานขอมูล 

3. ใหผูบริหารทองถ่ินมีคําสั่งแตงตั้งพนักงานสํารวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บภาษี เพ่ือทําหนาท่ีสํารวจขอมูล 

ท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

4. จัดทําประกาศ กําหนดระยะเวลาท่ีจะสํารวจขอมูลท่ีดินและสิ่งปลูกสรางใหประชาชนทราบเปนการท่ัวไป ณ 

องคการบริหารสวนตําบลหวยเตยไมนอยกวา 15 วัน 

5.จัดทํา บัญชีรายชื่อท่ีดินและสิ่งปลูกสราง บัญชีรายการหองชุด (ภ.ด.ส.3 , ภ.ด.ส.4) ปดประกาศไว ณ สํานักงาน เพ่ือให

ประชาชนตรวจสอบ ไมนอยกวา 30 วัน 

6. จัดสงขอมูล รายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ใหผูเสียภาษีแตละรายทราบเพ่ือตรวจความถูกตองของขอมูล ถาไมถูกตองใหยื่น

คํารองตอผูบริหารทองถ่ินเพ่ือแกใชใหถูกตอง แลวแจงผลใหผูเสียภาษีทราบภายใน 30 วัน รับคํารองจากผูเสียภาษี 

7. จัดทําบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.1 ) และบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย ( ภ.ด.ส.4) 

8. ทําราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดิน และสิ่งปลูกสรางและหองชุด จากสํานักงานธนารักษท่ีมาคํานวณมูลคาของทรัพยสิน 

9. สงหนังสือแจงการประเมินภาษีใหผูมีหนาท่ีชําระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอ 

ภายในเดือนกุมภาพันธของทุกป 

10. ผูเสียภาษีมีหนาท่ีเสียภาษีภายในเดือน เมษายน มีสิทธิผอนชําระภาษีได เงินภาษีข้ันต่ําตั้งแต 3,000 บาทข้ึนไป 

ผอนชําระได ๓ งวด ๆ ละเทากัน 

  งวดท่ี ๑ ภายในเดือน เมษายน 

  งวดท่ี ๒ ภายในเดือน พฤษภาคม 

  งวดท่ี ๓ ภายในเดือน มิถุนายน 

 

ชองทางการใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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 หากผูเสียภาษีไมชําระภาษีตามระยะเวลาท่ีกําหนดใชใชในการผอนชําระ ใหหมดสิทธิ์ชําระ และตองเรียก 

เก็บเงินเพ่ิมอีกรอยละ ๑ ตอเดือน ของจํานวนภาษีท่ีคางชําระ เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน 

11. ผูเสียภาษีไมไดมาชําระภาษีภายในเดือน เมษายน ใหถือเปนภาษีคงคาง ตองชําระภาษีคางชําระพรอมท้ังเบี้ยปรับ 

ดงนี้ 

 11.1 ใหมีหนังสือแจงเตือนภายในเดือน พฤษภาคม เพ่ือใหมาชําระพรอมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 

 11.2  ถาผูเสียภาษีไมไดมาชําระภาษีภายในกําหนด ของหนังสือแจงเตือน เม่ือพน ๙๐ วัน ใหผูบริหารทองถ่ิน 

มีอํานาจออกคําสั่งเปนหนังสือ ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพยสินของผูเสียภาษี แตตองไดรับความเห็นชอบจากผูวา

ราชการจังหวัด 

 11.3 แจงรายการภาษีคางชําระใหสํานักงานท่ีดินและสํานักงานท่ีดินสาขาทราบภายในเดือน มิถุนายน เพ่ือใช 

เปนขอมูลในการแจงระงับการจดทะเบียนสิทธิ์และนิติกรรม 

1.2.เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 

 12.1 ผูเสียภาษีมาชําระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับ รอยละ 10 ของจํานวนภาษีคางชําระ 

 12.2 ผูเสียภาษีมาชําระภาษี ภายในกําหนดหนังสือแจงเตือนใหคิดเบี้ยปรับ รอยละ 20 ของจํานวนภาษีคาง 

ชําระ 

 12.3 ผูเสียภาษีไมไดมาชําระภาษี ภายในกําหนดของหนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับ รอยละ 40 ของจํานวน 

ภาษีคางชําระ 

เงินเพ่ิม 

 1.เงินเพ่ิมรอยละ 1 ตอเดือนของจํานวนภาษีท่ีคางชําระ เศษของเดือนใหนับเปน 1 เดือน 

 

 

      

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

คาธรรมเนียม สวนงาน/

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การเตรียม

ฐานขอมูลท่ีดิน

และสิ่งปลูกสราง 

- สํารวจขอมูลท่ีดินและสิ่งปลูก

สราง 

- การจัดทําบัญชีรายการท่ีดิน

และสิ่งปลูกสราง 

- การจัดทําบัญชีราคาประเมิน

ทุนทรัพยท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

- การคํานวณหามูลคาฐานภาษี

ของท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

- การแจงประเมินภาษี 

-การชําระภาษี 

210 วัน ไมมี กองคลัง 

องคการ

บริหารสวน

ตําบลหวยเตย 

(ระยะเวลา 

210 วันนับแต

การเตรียม

ฐานขอมูล

ท่ีดินถึงการรับ

ชําระภาษี 

 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 



3 
 

 

 

 

 

  

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จํานวนเอกสาร 

ตัวจริง 

จํานวนเอกสาร

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1 บัตรประจําตัวประชาชน 1 1 ชุด  

2 ทะเบียนบาน 1 1 ชุด  

3 โฉนดท่ีดิน,ใบอนุญาตปลูกสรางอาคาร 1 1 ชุด  

4 หลักฐานการประกอบกิจการ เชนใบ

ทะเบียนการคา ,ทะเบียนพาณิชย 
1 1 ชุด 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 



กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนตําบลห้วยเตย
อําเภอกุดรัง จังหวัดมหาสารคาม

โทรศัพท ์043-706906

ทําความรู้จักกับภาษีป้าย

ผู้ที่ต้องเป็นคนเสียภาษี
Ø เจ้าของป้าย
Ø เจ้าของพื้นที่ติดตั้ง

ลักษณะป้ายที่ต้องเสียภาษี
v ป้ายที่มีเครื่องหมายการค้า ยี่ห้อ

หรือสิ่งที่สื่อถึงการค้าเพื่อหารายได้ ขั้นตอนการชําระ
1. ยื่นภาษีภายในมีนาคม ของทุกปี
2. รอการประเมินจากพนักงาน
3. ชําระภาษี ภายใน 15 วัน

อัตราการเสียภาษี

1. ยื่นไม่เกินกําหนด เสียค่าปรับ 10% ของภาษี
2. ยื่นภาษีไม่ตรงความเป็นจริง 
ต้องเสียส่วนที่ขาดและเสียค่าปรับ 10% ของภาษี
3. ชําระไม่ทันภายในระยะเวลา เสียค่าปรับ 2% 
ของภาษี

เงินเพิ่ม กรณีชําระภาษีป้ายเกินกําหนดเวลา



เงินเพิ่ม

ฐานภาษี ผู้เสียภาษีและผู้จัดเก็บภาษี

ฐานภาษี
Ø มูลค่า*ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

(*ราคาประเมินทุนทรัพย์)
ผู้เสียภาษี

Ø เจ้าของที่ดิน/สิ่งปลูกสร้าง
Ø เจ้าของห้องชุด
Ø ผู้ครอบครองทรัพย์สินหรือทําประโยชน์ใน

ทรัพย์สินของรัฐ(ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง)
ผู้จัดเก็บภาษี 

Ø เทศบาล
Ø อบต.
Ø กรุงเทพมหานคร
Ø เมืองพัทยา

การทําประโยชน์ในที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

เกษตรกรรม
ทํานา ทําไร ่ทําสวน เลี้ยงสัตว์ 
เลี้ยงสัตว์น้ําและกิจการอื่นตามที่ประกาศกําหนด

การจัดเก็บ :
§ ดูตามสภาพข้อเท็จจริง
§ ทําเกษตรกรรมไม่เต็มพื้นที่เสียภาษีตาม
    สัดส่วนการใช้ประโยชน์
§ รวมถึงที่ดินและสิ่งปลูกสร้างต่อเนื่องที่ใช้สําหรับเกษตร

กรรม

v ที่อยู่อาศัย  
ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่เจ้าของใช้อยู่อาศัย แบ่งเป็น

Ø บ้านหลังหลัก เจ้าของบ้านและที่ดิน/
เจ้าของเฉพาะตัวบ้านมีชื่อในที่อยู่อาศัย 
เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์+ทะเบียนบ้าน 
(ไม่จําเป็นต้องเป็นเจ้าบ้าน/
เจ้าของคนใดคนหนึ่งมีชื่อในทะเบียนบ้าน)

Ø บ้านหลังอื่นๆ เจ้าของบ้านมี
ชื่อในโฉนดแต่ไม่มีชื่อในทะเบียนบ้าน

อื่น ๆ
- พาณิชยกรรม - อุตสาหกรรม
- โรงแรม - อพาร์ทเม้นท์
- บ้านให้เช่า - ฯลฯ

ที่ว่างเปล่า/ไม่ทําประโยชน์ 
ตามควรแก่สภาพทิ้งที่ดินไว้ว่างเปล่าหรือไม่ทําประโยชน์ในปี
ก่อนหน้า

ภายในเดือน มกราคม 2569

Ø ร้อยละ 10 ของภาษี ชําระก่อนออกหนังสือแจ้งเตือน
Ø ร้อยละ 20 ของค่าภาษี 

ชําระภายในวันที่กําหนดไว้ในหนังสือแจ้งเตือน
Ø ร้อยละ 40 ของค่าภาษี 

ชําระเกินวันที่กําหนดไว้ในหนังสือแจ้งเตือน

ร้อยละ 1 ของค่าภาษีต่อเดือนที่ค้างชําระ

ชําระภาษีตามแบบแจ้งการประเมิน 

แจ้งรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ประเมินราคาประเมินทุนทรัพย์ 

แจ้งประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษี

ก่อนวันที่ 1 เดือนเมษายน 2569

ภายในเดือน เมษายน 2569 

ภายในเดือนมิถุนายน 2569

  ผ่อนชําระ 

เมษายน - มิถุนายน 2569

เบี้ยปรับ

อย่าลืม !!! 
มาชําระภาษีภายในระ
ยะเวลานะคะ/นะครับ


